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Den gkonomiansvarlige varetager den daglige bogfering, betaler fakturaer, star for
lenudbetalinger, forer budgetkontrol, administrerer gavebrevs- og giverkartotek,
varetager fakturering for bogsalg, kopier samt andre forefaldende opgaver, der
vedrgrer DBI’s gkonomi.

Den gkonomiansvarlige forbereder gkonomipunkter til reprasentantskabs- og
bestyrelsesmader og har i samrad med Daglig Ledelse det praktiske ansvar for
budgetlegning.

Den gkonomiansvarlige deltager efter behov i bestyrelses- og
repraesentantskabsmeder, samt i diverse ad hoc mader.

Den gkonomiansvarlige laver materiale klar til revisor i forbindelse med
arsregnskab.

Den gkonomiansvarlige varetager kontakten til myndigheder samt til bank, revisor,
forsikringsselskab o.1.

Den gkonomiansvarlige er medansvarlig for indtastning af cpr. numre og lignende
ting i databasen, nar det ligger i forleengelse af den gkonomiansvarliges
ansvarsomrade.

Den gkonomiansvarlige er ansvarlig for at soge Tips-og Lottopuljen, Bladpuljen og
momskompensation.

Den gkonomiansvarlige bistar sekretariatslederen i opgaver vedr. indsamling af
gaver til DBI.

Den gkonomiansvarlige bistar sekretariatslederen i udfaerdigelse af foldere og
materialer vedr. gkonomi.

Den gkonomiansvarlige har ansvar for det gkonomiske i forbindelse med temadage,
Januarkursus, arsmeder, fester o.l.

Den gkonomiansvarlige administrerer i praksis ansggninger om og udbetalinger af
starthjeelp, 14n og stipendier til studerende.

Den gkonomiansvarlige har ansvar for at bidrage med information til opdatering af
menupunktet gkonomi pa hjemmesiden.

Den gkonomiansvarlige star for at administrere og udlevere nggler og noglebrikker.



